LISTA DE VERIFICAGAO

Pregdo de compras e servicos comuns

Notas explicativas

A presente lista de verificacdo foi elaborada com base na lista de verificacdo disponibilizada
pela Advocacia Geral da Unido, com adaptacdes relativas a legislacgdio municipal de Sado
Paulo.

Ressalte-se que quando for disponibilizada lista de verificacdo elaborada pela Procuradoria
Geral do Municipio de Sdo Paulo, esta devera ser utilizada.

A lista deve ser preenchida pelo érgao contratante como instrumento de transparéncia e
eficiéncia durante a fase de instrucdo do processo para permitir a conferéncia das
exigéncias minimas nela contidas.

A lista foi dividida em quatro secdes. A primeira trata de requisitos gerais de todas as
contratacdes. A segunda secdo abrange aspectos especificos da pesquisa de precos e das
questdes orcamentdrias. A terceira se¢do abrange aspectos relativos a aquisi¢cdes. A ultima
se¢do abrange aspectos especificos para contratacao de servigos em geral.

A coluna “Atende plenamente a exigéncia?” devera ser preenchida apenas com as
respostas pré-definidas no formulario, sendo:

Sim: atende plenamente a exigéncia

N3o: ndo atende plenamente a exigéncia

N3o se aplica: a exigéncia ndo é feita para o caso analisado

Na utilizacdo das listas deverao ser analisadas as consequéncias para cada negativa, se pode
ser suprida mediante justificativa ou enquadramentos especificos, ou se deve haver
complementacdo da instrucdo.




VERIFICAGAO COMUM A TODAS AS CONTRATAGOES

Atende
plenamente a
exigéncia?

Indicacdo do
local do
processo em
que foi
atendida a
exigéncia
(doc. / fls./
SEI')

Houve abertura de processo administrativo no SEI?
(Lei Federal n® 14.133/2021, art. 12, VI, e Decreto
Municipal n2 55.838/2015, art. 29)

Resposta

Esta prevista a utilizacdo o Sistema de Compras do
Governo Federal — Compras.gov.br? (IN/SEGES n2
02/2023, art. 19, § 19)

Resposta

A autoridade competente designou os agentes
publicos responsaveis pelo desempenho das fung¢des
essenciais a contratacdao? (Lei Federal n?
14.133/2021, art. 79, caput, e Decreto Municipal n?
62.100/2022, art. 22, § 29, | e ll)

Resposta

Foi certificado o atendimento do principio da
segregacao de funcgdes? (Lei Federal n? 14.133/2021,
art. 72, § 12, e Decreto Municipal n2 62.100/2022, art.
79, § 19)

Resposta

Consta documento de formalizacdo de demanda?
(Lei Federal n2 14.133/2021, art. 12, VIl, e art. 72, 1)

Resposta

Foi certificado que objeto da contratacdo esta
contemplado no Plano de Contratagdes Anual? (Lei
Federal n? 14.133/2021, art. 18, e Decreto Municipal
n2 62.100/2022, art. 59)

Resposta

Foi certificada a adequacdo orcamentdria da
contratacdo? (Lei Federal n? 14.133/2021, art. 62,
XXIIl, “j”, e Decreto Municipal n2 62.100/2022, art. 18
e art. 52, §19, Ill)

Resposta

Ha Estudo Técnico Preliminar? (Lei Federal n?
14.133/2021, art. 18, § 19)

Resposta

Em se tratando de objeto que corresponda a solugao
de tecnologia da informacdo e comunicacOes, foi
certificado que a contratacdo observa o Plano Diretor
Setorial de Tecnologia da Informagao e Comunicagao,
nos termos do Decreto Municipal n2 57.653, de 7 de

Resposta




abril de 2017? (Decreto Municipal n? 62.100/2022,
art. 59, §29).

O Estudo Técnico Preliminar contempla ao menos a
descricdo da necessidade, a estimativa do
guantitativo, a estimativa do valor, a manifestacdo
sobre o parcelamento e a manifestacdo sobre a
viabilidade da contratagdo? (Lei Federal n?
14.133/2021, art. 18, §19, I, IV, VI, Vlll e XIIl, e § 29)

Resposta

O Estudo Técnico Preliminar foi elaborado em
observancia a IN/SEGES n2 01/2023?

Resposta

Ha Andlise de Riscos? (Lei Federal n? 14.133/2021,
art. 18, X, e Decreto Municipal n2 62.100/2022, art.
79, § 19)

Resposta

Consta justificativa para a auséncia dos itens ndo
obrigatorios dos Estudos Técnicos Preliminares? (Lei
Federal n? 14.133/2021, art. 18, § 22, e Decreto
Municipal n2 62.100/2022, art. 72, § 19)

Resposta

Caso ndo existam os Estudos Técnicos Preliminares
ou a Analise de Riscos, houve manifestacdo
justificando a auséncia do documento? (Lei Federal
n? 14.133/2021, art. 18, §32, e art. 72, |)

Resposta

Houve manifestacdo justificando as exigéncias de
praticas e/ou critérios de sustentabilidade ou sua
dispensa no caso concreto? (Lei Federal n2
14.133/2021, art. 52 e art. 11, | e IV, e Decreto
Municipal n2 62.100/2022, art. 15).

Resposta

Ha termo de referéncia? (Lei Federal n2 14.133/2021,
art. 18, Il, e Decreto Municipal n2 62.100/2022, art.
79, § 19)

Resposta

Foi certificada a utilizacdo de modelos de minutas
padronizados de Termos de Referéncia, ou houve
justificativa para sua nao utilizagao? (Lei Federal n?
14.133/2021, art. 19, IV e § 29, e Decreto Municipal
n? 62.100/2022, art. 17)

Resposta

Sendo adotado modelo padronizado de termo de
referéncia, foram justificadas e destacadas
visualmente, no processo, eventuais alteragdes?

Resposta

O TR contempla definicdo do objeto, fundamentacao
da contratacao, descricdo da solugdo, requisitos da
contratacdo, modelo de execu¢do, modelo de gestao,

Resposta




critérios de medicdo e de pagamento, forma de
selecdo do fornecedor, estimativas do valor da
contratacdo e, ndo se tratando de registro de precos,
adequacdo orgcamentdria? (Lei Federal n?
14.133/2021, art. 62, XXIII, e art. 40, § 19)

Caso o TR contemple exigéncias de qualificacdo
técnica ou econdmica, elas foram justificadas no
processo? (Lei Federal n® 14.133/2021, art. 18, IX)

Resposta

Caso o TR contemple exigéncias de qualificacao
técnica, elas sdo especificas e objetivas?

Resposta

Caso o TR contemple exigéncias de qualificacao
técnica ou econdmica e o objeto licitatério refira-se a
contratagdes para: a) entrega imediata; b)
contrata¢des em valores inferiores a 1/4 (um quarto)
do limite para dispensa de licitacdao para compras em
geral, ou; c) contratacdes de produto para pesquisa e
desenvolvimento até o valor de R$324.122,46 (valor
atualizado anualmente), houve justificativa para nao
dispensa-las? (Lei Federal n? 14.133/2021, art. 70, llI,
e Decreto Municipal n? 62.100/2022, art. 51)

Resposta

Foram utilizados os modelos padronizados de editais
e instrumentos contratuais da Procuradoria-Geral do
Municipio ou da Consultoria Geral da Unido, com
eventuais alteracdes destacadas e justificadas, ou as
contidas no catalogo eletrénico de padronizacao?
(Decreto Municipal n? 62.100/2022, art. 16, e
Portaria PGM-G n2 12/2023, art. 19, § 39)

Resposta

Os autos estdo instruidos com o edital da licitagao?
(Lei Federal n2 14.133/2021, art. 18, V)

Resposta

Caso seja adotado o critério de julgamento por maior
desconto, o preco estimado ou o maximo aceitavel
consta do edital da licitacdo? (Lei Federal n2
14.133/2021, art. 24, paragrafo Unico)

Resposta

Caso seja adotado o critério de julgamento por maior
desconto, o edital prevé que o percentual de
desconto apresentado pelos licitantes incidira
linearmente sobre os precos de todos os itens do
orcamento estimado? (Decreto Municipal n2
62.100/2022, art. 42)

Resposta




Caso o objeto contemple itens com valores inferiores
a RS 80.000,00, eles foram destinados as ME/EPPs e
entidades equiparadas ou foi justificada a nao
exclusividade? (Lei Complementar n2 123/2006, art.
48, 1)

Resposta

Foi mantida no edital cldusula com indice de
reajustamento de precos, com data-base vinculada a
data do orgamento estimado? (Lei Federal n2
14.133/2021, art. 25, § 79).

Resposta

Caso tenha sido vedada a participacdo de
cooperativas, consta justificativa nos autos? (Lei
Federal n? 14.133/2021, art. 99, |, “a”, e art. 16,).

Resposta

Caso tenha sido vedada a participa¢ao de consdrcios,
consta justificativa nos autos? (Lei Federal n@
14.133/2021, art. 99, |, “a”, e art. 15)

Resposta

Foi verificado se a participacdo de cooperativas
esbarra em uma de suas vedacOes? (Decreto
Municipal n2 62.100/2022, art. 92 e 10)

Resposta

Foi verificado se ndo se trata de alguma hipdtese de
obrigatoriedade de realizacdo de audiéncia publica?
(Decreto Municipal n2 62.100/2022, art. 23)

Resposta

Foi certificado se o objeto nao teve, por portaria, a
sua aquisicdao centralizada pela Secretaria Municipal
de Gestdo? (Decreto Municipal n2 62.100/2022, art.
29, § 49)

Resposta

No caso de aquisicao de objeto com caracteristicas
semelhantes aos de aquisi¢des centralizadas, houve
prévia anuéncia da Secretaria Municipal de Gestao?
(Decreto Municipal n2 62.100/2022, art. 29, § 59)

Resposta

Foi exigida a prestacdo de garantia, nos casos de
contratacdo de servicos continuos com dedicacdo
exclusiva ou com predominancia de mdo de obra?
(Decreto Municipal n2 62.100/2022, art. 125)

Resposta




VERIFICACAO RELATIVA A PESQUISA DE PREGOS E
AS QUESTOES ORCAMENTARIAS PARA COMPRAS E
SERVICOS EM GERAL

Atende
plenamente a
exigéncia?

Indicacdo do
local do
processo em
que foi
atendida a
exigéncia
(doc. / fls./
SEI)

Consta orcamento estimado com as composi¢oes
detalhadas dos precos utilizados para sua formacao?
(Lei Federal n2 14.133/2021, art. 18, IV)

Resposta

Foi certificado que o valor previamente estimado da
contratacdo estd compativel com os valores
praticados pelo mercado, considerados os precos
constantes de bancos de dados publicos e as
guantidades a serem contratadas, observadas a
potencial economia de escala e as peculiaridades do
local de execucdo do objeto? (Lei Federal n?
14.133/2021, art. 23)

Resposta

A pesquisa de precos foi realizada em observancia
aos parametros estabelecidos? (Lei Municipal n2
17.273/2020, art. 58, e Decreto Municipal n2
62.100/2022, art. 27)

Resposta

Foi demonstrada a escolha da op¢dao mais vantajosa
de pesquisa de precos, com a justificativa no caso de
impossibilidade de alguma forma de consulta? (Lei
Municipal n2 17.273/2020, art. 58, § 19)

Resposta

Os valores a serem tomados como parametro
correspondem a média dos valores orgados nas bases
consultadas dentre as referidas no caput, do art. 58,
da Lei Municipal n? 17.273/2020, desconsiderados
aqueles excessivamente elevados ou inexequiveis?
(Lei Municipal n2 17.273/2020, art. 58, § 29)

Resposta

Consta dos autos a identificacdo do servidor
responsavel pela cotacdo, a caracterizacdo completa
das empresas consultadas (nome dos responsaveis
pela cotacdo, endereco completo da empresa,
telefones existentes), as respostas de todas as
empresas consultadas, ainda que negativa a
solicitacdo de orcamento, e a indicacdo dos valores

Resposta




praticados, de maneira fundamentada e detalhada?
(Lei Municipal n2 17.273/2020, art. 58, § 49)

No caso de multiplas consultas diretas ao mercado,
consta dos autos a analise preliminar quanto a
qualificacdo das empresas consultadas, com a
certificacdo de que sdo do ramo pertinente a
contratacdo  desejada? (Lei  Municipal n2
17.273/2020, art. 58, § 59)

Resposta

Consta dos autos justificativa para o caso de,
excepcionalmente, a pesquisa ter sido realizada com
menos de trés precos ou fornecedores, nas hipdteses
contempladas nos incisos lll, IV e V, do art. 58, da n?
17.273/20207? (Lei Municipal n2 17.273/2020, art. 58,
§ 69)

Resposta

Na hipdtese de pesquisa realizada por meio informal,
consta certificacdo pelo funciondrio responsavel,
com o apontamento das informacgdes obtidas e das
respectivas fontes? (Lei Municipal n2 17.273/2020,
art. 58, § 89)

Resposta

No caso especifico das contrata¢des de servicos de
limpeza e vigilancia, e em ndo havendo no Municipio
de S3o Paulo banco de precos de referéncia, a
referéncia adotada foi o Caderno de Estudos Técnicos
Especializados em Servicos Terceirizados do Estado
de S3o Paulo — CADTERC? (Lei Municipal n2
17.273/2020, art. 58, § 82)

Resposta

Foi avaliada a possibilidade de reducdo do objeto, de
modo a ajustd-lo as estritas necessidades da
demanda ora vigente? (Decreto Municipal n2
60.041/2020, art. 49)

Resposta

Consta dos autos a motivacao sobre o momento da
divulgacdo do orcamento da licitacdo? (Lei Federal n2
14.133/2021, art. 18, IV)

Resposta

No caso especifico das contratacdes de servicos
comuns de engenharia, foi observada a Tabela de
Custos Unitario, destinada a elabora¢do de precos
referenciais para contrata¢des de obras e servi¢os de
engenharia, elaborada pela Secretaria Municipal de
Infraestrutura e Obras? (Decreto Municipal n¢
62.100/2022, art. 18, V)

Resposta




VERIFICACAO ESPECIFICA PARA AQUISICOES

Atende
plenamente
exigéncia?

a

Indicacdo do
local do
processo em
que foi
atendida a
exigéncia
(doc. / fls./
SEl etc.)

Se o objeto a ser contratado for bem de consumo,
foi certificado que ndo se enquadra como bem de
luxo? (Lei Federal n? 14.133/2021, art. 20, e
Decreto Municipal n2 62.100/2022, art. 22)

Resposta

Foi certificado que a aquisicdo e pagamento
observarao condicdes semelhantes as do setor
privado ou houve justificativa para ndao observancia
dessas condices? (Lei Federal n? 14.133/2021, art.
40, 1)

Resposta

Ha justificativa para nao utilizagdo de sistema de
registro de precgos? (Lei Federal n2 14.133/2021, art.
40, 11)

Resposta

Foi certificado que a determinacdo do quantitativo a
ser adquirido considerou a estimativa de consumo e
utilizagdo provaveis, com base em técnica
adequada? (Lei Federal n? 14.133/2021, art. 40, Il1)

Resposta

Ha manifestacao sobre o atendimento do principio
da padronizacdo? (Lei Federal n? 14.133/2021, art.
40, V, “a”, e Decreto Municipal n? 62.100/2022, art.
14, “a”)

Resposta

Ha manifestacdo sobre o atendimento do principio
do parcelamento? (Lei Federal n? 14.133/2021, art.
40, V, “b”. Decreto Municipal n? 62.100/2022, art.
14, “b")

Resposta

Caso o objeto contemple item de aquisicdo de bens
de natureza divisivel, com valor superior a RS
80.000,00, foi prevista a cota reservada ou
justificada sua ndo previsdo? (Lei Complementar n?
123/2006, art. 48, Ill)

Resposta

No caso da cota reservada, a divisdo do quantitativo
destinado a cota procurou observar o limite
percentual de até 25% do total, independentemente

Resposta




do valor da cota? (Lei Complementar n? 123/2006,
art. 48, 1)

Consta informacdo do uso ou justificativa para nao

utilizacdo de catalogo eletronico de padronizagdo? Resposta
(Lei Federal n® 14.133/2021, art. 19, § 29, e art. 40, §
19, 1)
Caso haja indicacdo de marca ou modelo, consta
P T . Resposta
justificativa para a indicacdo? (Lei Federal n2
14.133/2021, art. 41, 1)
Havendo vedacdo de determinada marca ou
produto, foi indicada a existéncia de processo
. . . o Resposta
administrativo em que esteja comprovado que nao
atendem as necessidades da Administracdo? (Lei
Federal n® 14.133/2021, art. 41, 1)
Ha certificacdo no ETP ou nos autos de que a opcao
pela aquisicdo é mais vantajosa do que eventuais Resposta
alternativas, como a locagdo de bens? (Lei Federal n2
14.133/2021, art. 44)
Foi observada a vedacdo de imposicao de
apresentacdo de amostras, salvo em condi¢Oes
L . . . Resposta
excepcionais devidamente justificadas, e restrita aos
trés primeiros classificados na fase de classificacdo
do processo licitatorio? (Lei Municipal n2
17.273/2020, art. 36)
Indicacdo do
local do
processo em
- , - Atende )
VERIFICACAO ESPECIFICA PARA CONTRATACAO DE que foi
plenamente a .
SERVICOS EM GERAL S atendida a
exigéncia? o
exigéncia
(doc. /fls./
SEl etc.)
Houve manifestacdo quanto a observancia do
principio da padronizagdao? (Lei Federal n?2 Resposta
14.133/2021, art. 47, |, e Decreto Municipal n®
62.100/2022, art. 14, “a”)
Houve manifestacdo quanto a observancia do
Resposta

principio do parcelamento? (Lei Federal n¢




14.133/2021, art. 47, ll, e Decreto Municipal n2
62.100/2022, art. 14, “b”)

Consta informacdo do uso ou justificativa para nao
utilizacdo de catalogo eletronico de padronizagdo?
(Lei Federal n® 14.133/2021, art. 19, § 29, e art. 40, §
19, 1)

Resposta

Foi certificado que os servicos a serem contratados
nao se enquadram como as atividades materiais
acessorias, instrumentais ou complementares aos
assuntos que constituam drea de competéncia legal
do orgdo ou da entidade? (Lei Federal n2
14.133/2021, art. 48)

Resposta

Foi certificado que os servicos a serem contratados
ndo se enquadram como: as atividades relacionadas
a tomada de decisdo ou posicionamento
institucional nas dreas de planejamento,
coordenagao, supervisdao e controle; as atividades
relacionadas as estratégias para o 6rgdo ou a
entidade, cuja terceirizagao possa colocar em risco o
controle de processos e de conhecimentos e
tecnologias; e as fungdes relacionadas ao poder de
policia, de regulacdo, de outorga de servigos
publicos e de aplicagdo de sangdao (Decreto
Municipal n2 62.100/2022, art. 21)

Resposta

Tratando-se de servicos de manutencdo e assisténcia
técnica, o edital definiu o local da realizacdo dos
servicos? (Lei Federal n2 14.133/2021, art. 47, § 29)

Resposta

Caso o edital tenha previsto valores minimos de
salario, foi certificado que nao houve fixagdo em
valor inferior ao definido em lei ou ato normativo?
(Lei Federal n2 14.133/2021, art. 48, Il)

Resposta

Foi observada a vedacdo de definir forma de
pagamento mediante exclusivo reembolso dos
salarios pagos? (Lei Federal n? 14.133/2021, art. 48,
V)

Resposta

Foi observada a vedagao de exigéncia que constitua
intervencdo indevida da Administracdo na gestao
interna do contratado? (Lei Federal n® 14.133/2021,
art. 48, VI)

Resposta




Consta do edital que durante a vigéncia do contrato
¢ vedado ao contratado contratar conjuge,
companheiro ou parente em linha reta, colateral ou
por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do
6rgao ou entidade contratante ou de agente publico
qgue desempenhe fung¢do na licitacdo ou atue na
fiscalizacdo ou na gestdo do contrato? (Lei Federal n?
14.133/2021, art. 48, paragrafo Unico)

Resposta

Caso a Administracdo pretenda contratar mais de
uma empresa para a execucao do objeto, esta
atestado nos autos que (i) ndo ha perda de economia
de escala, (ii) é possivel e conveniente a execucdo
simultanea e (iii) ha controle individualizado para a
execucdo de cada contratado? (Lei Federal n@
14.133/2021, art. 49)

Resposta

Foi observada a ndo obrigatoriedade de visita
técnica? (Lei Municipal n? 17.273/2020, art. 38)?

Resposta

E exigido que as propostas deverdo, onde couber,
trazer uma planilha de composicdo de custos
unitdrios, como parte integrante da proposta? (Lei
Municipal n2 17.273/2020, art. 37)

Resposta

E observada a vedacio da exigéncia de comprovacio
de vinculo empregaticio do responsavel técnico de
nivel superior com a empresa licitante, podendo ser
admitida a comprovacdo da vinculacdo dos
profissionais ao quadro permanente pela
apresentacdao de outro elemento comprobatério?
(Lei Municipal n2 17.273/2020, art. 35)

Resposta

Para contratos de servicos de limpeza, foi observada
a contratacdo por metragem quadrada? (Lei
Municipal n2 17.273/2020, art. 51)

Resposta

Para contratos de servicos de limpeza, os servicos de
limpeza de diferentes locais submetidos a
administracdo de uma mesma unidade se d3do de
forma conjunta, com divisio em lotes? (Lei
Municipal n2 17.273/2020, art. 52)

Resposta

Para servigos continuos com dedica¢ao exclusiva de
mao de obra ou predominancia de mao de obra, as
especificacdes técnicas tém como referéncia os
Estudos Técnicos de Servicos Terceirizados do
Municipio de S3o Paulo e, na auséncia, do Governo

Resposta




do Estado de S3do Paulo — CadTerc ou do Governo
Federal? (Decreto Municipal n2 62.100/2022, art. 17,
pardgrafo Unico)

No caso especifico das contratacdes de servicos de
limpeza e vigilancia, e em nao havendo no Municipio
de S3o Paulo banco de precos de referéncia, foi
adotado como a referéncia o Caderno de Estudos
Técnicos Especializados em Servicos Terceirizados do
Estado de S3ao Paulo — CADTERC? (Lei Municipal n2
17.273/2020, art. 60)

Resposta

VERIFICACAO ESPECIFICA PARA CONTRATACAO DE
SERVICOS COMUNS DE ENGENHARIA

Atende
plenamente
exigéncia?

a

Indicacdo do
local do
processo em
que foi
atendida a
exigéncia
(doc. / fls./
SEl etc.)

Ha projeto executivo ou a demonstracado, no ETP, da
inexisténcia de prejuizo para a afericdo dos padroes
de desempenho e qualidade almejados?(Lei Federal
ne 14.133/2021, art. 18, § 32, e Decreto n®
62.100/2022, art. 18, § 29)

Resposta

Em ndo havendo projeto executivo, ha a
especificacdo do objeto por meio de termo de
referéncia ou em projeto basico? (Lei Federal n?
14.133/2021, art. 18, § 39)

Resposta

Foi seguida a padronizagdo técnica para contratagao
de obras e servicos de engenharia da Secretaria
Municipal de Infraestrutura e Obras, se cabivel?
(Decreto Municipal n2 62.100/2022, art. 18, Il)

Resposta

Caso seja utilizado projeto basico, foram seguidos os
requisitos previstos na Lein2 16.139, de 16 de marco
de 2015? (Decreto Municipal n? 62.100/2022, art.
18, § 19)

Resposta




