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Portaria
PORTARIA n2 026/SUB-SE/GAB/2026

Estabelece o procedimento de solicitacdo e autorizacdo do uso de espacos publicos
municipais para realizacdo de eventos temporarios, com previsao de publico inferior
a 250 pessoas.

O Subprefeito da Sé, no uso das atribuicdes que Ihe sdo conferidas,

Considerando o disposto no artigo 30, | e VIl da Constituicao Federal e
no artigo 114 da Lei Organica do Municipio, que amparam a possibilidade de
permissao do uso dos bens municipais por terceiros;

Considerando o disposto nos artigos 32 e 92, XXVI, da Lei n? 13.399, de
12 de agosto de 2002, que atribui ao Subprefeito a competéncia para autorizar o uso
precario e provisorio de bens publicos municipais sob sua administracao;

Considerando o disposto na Lei n? 14.072, de 18 de outubro de 2005,
que autoriza a Companhia de Engenharia de Trafego a cobrar pelos custos
operacionais de servicos prestados em eventos, relativos a operacao do sistema
viario, regulamentada pelo Decreto n? 51.953, de 29 de novembro de 2010;

Considerando o disposto na Lei n? 14.223, de 26 de setembro de 2006,
que traz as regras sobre a ordenacao dos elementos que compdem a paisagem
urbana do Municipio de Sao Paulo;

Considerando o disposto na Lei n? 15.947, de 26 de dezembro de 2013,
que apresenta as regras para comercializacdo de alimentos em vias e areas
publicas, regulamentada pelo Decreto n? 55.085, de 6 de maio de 2014;

Considerando o disposto no artigo 146 e quadro 4B da Lei n® 16.402, de
22 de marco de 2016, que proibe a emissao de ruidos com niveis superiores aos
determinados pela legislacao vigente, regulamentada pelo Decreto n? 57.443 de 10
de novembro de 2016;

Considerando o disposto na Lei n? 16.642, de 9 de maio de 2017, que
apresenta o Cédigo de Obras e Edificacdes, regulamentada pelo Decreto n? 57.776,
de 7 de julho de 2017, bem como a Instrucao Técnica n® 12/2019, do Corpo de
Bombeiros do Estado de Sao Paulo, quanto ao calculo de lotacao, saidas de
emergéncia e rotas de fuga;

Considerando dispositivos do Decreto n2 49.969, de 28 de agosto de
2008, que regulamentam a expedicao de autorizacao para eventos publicos e



tempordrios, destacando-se o artigo 5° que prevé a necessidade de prévia
expedicao de Alvara de Autorizacdo aos eventos com mais de 250 (duzentas e
cinquenta) pessoas;

Considerando o disposto no Decreto n? 60.972, de 30 de dezembro de
2021 e alteracoes posteriores, que fixa o valor dos precos de servicos prestados pela
Prefeitura do Municipio de Sao Paulo;

Considerando as demais normas federais, estaduais e municipais
aplicaveis, subsidiariamente, a realizacdao de eventos publicos;

Considerando, a necessidade de padronizar e garantir a transparéncia
dos procedimentos destinados a solicitacdo e a autorizacdo do uso de espacos
publicos para a realizacdao de eventos temporarios na circunscricao da Subprefeitura
Sé; e,

Considerando, por fim, a necessidade de aprimorar 0S processos e

procedimentos administrativos, a fim de garantir a melhoria continua dos servicos
prestados,

RESOLVE:

Art. 12 - A presente Portaria visa padronizar os procedimentos destinados
a solicitacdo e a autorizacao do uso de espacos publicos para a realizacao de
eventos temporarios com previsao de publico inferior a 250 pessoas, na
circunscricao da Subprefeitura Sé.

Art. 22 - Os interessados em realizar eventos temporarios em espacos
publicos, com previsdao de publico inferior a 250 pessoas, deverao protocolar
requerimento em Unidade do Descomplica (preferencialmente da Unidade anexa a
sede da Subprefeitura Sé), com antecedéncia minima de 30 dias da data de
realizacao do evento.

Art. 32 - O Requerimento (modelo ANEXO I) devidamente assinado pelo
interessado ou seu representante legal, serd autuado em processo no Sistema
Eletrénico de Informacdes (SEl) e devera ser instruido com:

| - Informacdes completas e detalhadas sobre o evento, com a indicacao
da denominacado, objetivo, data, hordrio de inicio e término, publico estimado,
programacao, quantidade e identificacao de todas as pessoas envolvidas no evento,
tais como, organizadores, expositores, equipe de apoio, distribuicao de brindes,
panfletos, ou exposicao de logomarcas, bem como a eventual interdicao da via
publica, além de outras necessarias para subsidiar a analise da solicitacao;

Il - Informacdes completas e detalhadas sobre o organizador do evento,
com a juntada do RG, CPF, comprovante de residéncia, telefone e endereco
eletronico (e-mail), se pessoa fisica. Em se tratando de pessoa juridica, além dos
documentos pessoais do representante legal, juntar CNPJ, Estatuto ou Contrato
Social, Certidao Negativa de Débitos de Tributos e Contribuicbes Federais, Estaduais
e Municipais, Certiddao Negativa de Débitos Trabalhistas, Inscricao Municipal ou
Estadual, procuracao ou outra forma de comprovacao que o signatario do
requerimento esta autorizado a praticar atos em nome da pessoa juridica, outros
documentos necessarios para subsidiar a andlise da solicitacdao, naquilo que couber
ao perfil do solicitante;

lIl - Detalhamento sobre o local pretendido, com a indicacao do nome,
planta e/ou croqui com a indicacao da area a ser utilizada;



IV - Especificacao da estrutura e equipamentos pretendidos, tais como:
palcos, barracas, banheiros quimicos, brinquedos, painéis, gradis, totens, placas
indicativas, elementos decorativos, mobilidrios, dentre outros, que deverdao ser
indicados em quantidade, dimensao e localizacao, de forma detalhada, por meio de
croqui do local e cronograma para montagem e desmontagem.

V - Protocolo de solicitacdo enderecada a Companhia de Engenharia de
Trafego - CET, visando a organizacao do transito no local e nas vias adjacentes.

VI - Coépia dos oficios protocolados junto a GCM e Policia Militar,
comunicando a realizacao do evento.

VIl - Cépia do oficio protocolado na Comissdao de Protecao a Paisagem
Urbana (CPPU), visando a autorizacdo para a veiculacdao de qualquer tipo de
publicidade ou propaganda no local, se necessario.

VIIl - Cépia dos oficios protocolados na Enel e na Sabesp, visando a
utilizacdo dos servicos relativos a energia e abastecimento de dgua, se necessarios.

IX - Justificativa, motivada, a fim de demonstrar que o evento atende ao
indisponivel interesse publico, e

X - Declaracao de compromisso (ANEXO 1) de atendimento aos
requisitos da presente Portaria.

§ 19. Em caso de montagem de palco, de estruturas e/ou equipamentos
gue assim exijam, devera ser juntada a ART dos responsaveis técnicos, juntamente
com as habilitacdes emitidas pelo respectivo Conselho de Exercicio Profissional.

§ 29 Caso haja a comercializacao de alimentos e bebidas, deverao
também ser observadas as disposicdes contidas no Decreto n? 55.085, de 6 de maio
de 2014 e demais normas que se aplicam ao assunto.

§ 39. A identificacao das pessoas envolvidas na realizacao do evento,
exigéncia prevista no artigo 3.9, | da presente Portaria, poderd ser realizada até 10
(dez) dias antes na realizacao do evento, por meio da insercao da informacao no
processo SEIl relacionado.

Art. 42 - Apbés a autuacao na Unidade do Descomplica, com o
correspondente recolhimento da guia de arrecadacao referente a taxa do servico
pretendido, o processo sera remetido a Supervisao de Cultura para instrucao e
posterior deliberacao.

| - Constatada a auséncia de informacbes necessarias para a
deliberacdao, a Administracao comunicara o interessado, por meio de publicacao no
Diario Oficial da Cidade de Sao Paulo e do SEl, para, no prazo de 05 dias, proceder
as devidas correcoes, sendo de responsabilidade do interessado acompanhar tais
publicacoes;

Il - Caso a regularizacao nao ocorra na forma e no prazo previsto, o
requerimento serda indeferido.

Art. 52 - A autorizacdo para a realizacdo do evento serd concedida apds
a analise e a manifestacao das dareas técnicas da Subprefeitura, baseada no
atendimento ao indisponivel interesse publico.

| - A autorizacao para a realizacao do evento ficara condicionada ao
cumprimento de todas as formalidades previstas na presente portaria, a emissao
das autorizacdes por parte dos demais érgaos publicos envolvidos e ao pagamento
da guia referente ao preco publico pretendido, indicada em Documento de
Arrecadacao do Municipio de Sao Paulo - DAMSP, que devera ser inserido no
respectivo processo.



Il - A deliberacao levara em consideracao também as peculiaridades do
local pretendido e potenciais incomodidades, a fim de comprometer, o minimo
possivel, a rotina do entorno.

Il - O organizador do evento é o responsavel por solicitar todas as
autorizacdes necessarias para a viabilizacao do evento.

IV - Autorizado o evento, as areas técnicas da Subprefeitura deverao ser
notificadas para realizar a efetiva fiscalizacao acerca do cumprimento de todas as
formalidades previstas na presente portaria.

V - As eventuais comunicacoes e deliberacdes referentes a solicitacdo
serdo formalizadas por meio de publicacdo no Didrio Oficial da Cidade de Sao Paulo
e no SEIl, sendo de responsabilidade do interessado acompanhar tais publicacdes.

Art. 62 - Das obrigacdes do organizador do evento:

| - Cumprir e fazer cumprir todas as disposicdes contidas na presente
Portaria, bem como, nas normas federais, estaduais e municipais que se aplicam,
subsidiariamente, a realizacao de eventos em areas publicas;

Il - Cumprir e fazer cumprir todas as disposicdes contidas no Decreto n°
55.085/14, no que concerne a comercializacao de alimentos, se for o caso;

[l - Cumprir e fazer cumprir as disposicdes contidas no artigo 146 e no
quadro 4B da Lei 16.402/16, que tratam sobre poluicao sonora e niveis de emissao
de ruidos;

IV - Impedir a utilizacao e/ou a comercializacao de fogos de artificios,
bem como a realizacao de fogueiras;

V - Obedecer aos protocolos sanitarios exigidos, considerando a
legislacao vigente;

VI - Estabelecer passagens para pedestre, sinalizando-as
adequadamente, sendo que o uso da area publica nao devera obstruir ou dificultar o
acesso de pedestres, devendo ser preservado 1,20 m de passeio livre para a
circulacao, observando-se a acessibilidade no local nos termos da legislacao vigente;

VII - Impedir a utilizacao da area publica para fins diversos daqueles para
os guais foi autorizado, bem como, cedé-la, no todo ou em parte para terceiros;

VIII - Responsabilizar-se pela seguranca, manutencao e conservacao da
area publica cedida, bem como, pela limpeza e coleta de lixo durante e apés o
término do evento, incluindo as areas ajardinadas;

IX - Impedir a realizacao de propaganda politico-partidaria e/ou
distribuicao de qualquer material impresso, bem como, a colocacao de faixas,
cartazes, placas e assemelhados;

X - Restituir a area publica inteiramente livre e desimpedida de bens e
objetos, apds o término do evento, obedecendo o prazo estabelecido pela CET, se o
caso, ou no prazo maximo de 4 (quatro) horas apés o referido término;

Xl - Arcar com as despesas relativas ao consumo de &gua, luz e
quaisquer outras realizadas na area cedida;

Xll - Responsabilizar-se civil e criminalmente por eventuais danos
causados ao patrimonio publico e a terceiros.

Art. 72 - Das Sancdes:

| - A auséncia de autorizacao para a realizacao do evento acarretara na
aplicacao da multa prevista no artigo 138 da Lei 16.402/16.



Il - O nao cumprimento das demais normas anteriormente estabelecidas
poderd acarretar a cassacao de autorizacdes ja concedidas.

Art. 82 - Os eventos temporarios com lotacao superior a 250 pessoas
dependerdo de Alvard de Autorizacao para Eventos Publicos e Temporarios,
conforme previsto no artigo 52 do Decreto n® 49.969/08, emitido pela Secretaria
Municipal de Urbanismo e Licenciamento - SMUL, cabendo a Subprefeitura, nesses
casos, a expedicao da Autorizacao de Uso do espaco publico e a cobranca do preco
publico correspondente a area utilizada.

| - Expectativas subestimadas de publico, quando da apresentacdo do
requerimento, conduzirao ao indeferimento sumario do pedido.

Art. 92- Todos os documentos gerados apés a autuacao deverao ser
inseridos e/ou tramitados por meio do sistema SElI.

Art. 102 - Os casos omissos serdao submetidos a andlise das &reas
técnicas da Subprefeitura.

Art. 11° - Disposicdo Transitéria: Os pedidos de eventos até entdo
protocolados deverao adequar-se aos procedimentos aqui estabelecidos.

Art. 12° - Esta Portaria entrara em vigor na data de sua publicacao,
revogando a PORTARIA PREFEITURA REGIONAL SE - PR/SE n? 7, de 27 de janeiro de
2017 e outras eventuais disposicdes anteriores que tratam sobre o assunto.

ANEXO : I- Modelo de Requerimento - DOC SEI 153708291

lI- Declaracao de compromisso de atendimento aos requisitos
da Portaria - DOC SEI 153708457.

S"@ﬂ Marcus Vinicius Valerio
Subprefeito(a)
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